DIREZIONE DIDATTICA 4 CIRCOLO "ANNUNZIATELLA" - C.F. 82009120633 C.M. NAEE12800Q - A014A1C - DIREZIONE DIDATTICA - C.MARE DI STABIA 4 C.D. -

Prot. 0001682/U del 04/09/2023 20:25 1.2 - Organigramma e funzionigramma

DIDATTICA STATALE 4° CIRCOLO DIDATTICO DI CASTELLAMMARE DI STABIA

ORGANIGRAMMA E FUNZIONIGRAMMA A.S. 2023/24

oo.cc.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Prof.ssa Annapaola di Martino)
- | m— | -~ I I u_. 1
- I N 4 % I — p——
— N
= Collegio dei || Consiglio Giunta Comitato di
Delegati: D.S.G.A. (Dott.ssa Caccavale Serafina) docenti H d'Istituto H TR lValutazione
-Coordinatori di Collaboratori del | NIv: Collaboratori Scolastici
Interclasse DS: I 1
-Collab. DS 1tj Amministrativi I fr
-Coordinatori di -1°Collaboratore: Respons I
IniteiEEEre e (Ifigenia Maria Pia) Infanzia RV_ . — o . . .
Weoerdinatonldi . Funzioni Strumentali: L 1 Referenti e Coordinatori:
| -2°Collaboratore: -FF.SS. i Commissioni di
GEES (Afeltra Annamaria) D.S.GA Funzione Area 1 - lavoro: _Referente mensa
-Respons. Infanzia: R ﬁ_gr(g:)lgrnamento e gestione 1.Revisione
(Russo Claudia) . . regolamento d'Istituto -Referenti ed. civica
(Fariello L.-Eresiarco V.) e patto i
i corresponsabilita -Referente per la
Funzione Area 2 - 2 Logistica A
i ; sostenibilita ambientale
VaLutazllotne{ coordinamento orari
autovalutazione e ; ;
curricolari ed extra- _ : T
monitoraggio al PTOF A T Coordinatore attivita di
(Manna M.-De Dilectis G.) 3.Progettazione, sostegno
. valutazione ed .
Zunzu:rle Ar(eja t3 - R — -Referente uscite
ccoglienza ocenti e T
bisoggni formativi 4 Sicurezza e gestione didattiche
emergenza COVID-19 e .
-Referente ispersione
(Buondonno E.) 5.Commissione o
Funzione Area 4 - inclusione scolastica
Inclusione e Bisogni 6.Commissione Ref il bull
Educativi Speciali elettorale SRS (T I U Sme
(Pascucci T.) e cyberbullismo
Funzione  Area 5 - -Referenti COVID
Accoglienza alunni e Gruppi di valoro:
rapporti con il territorio - Team antibillismo -Referente sicurezza
(D'Apice C.-Ferraiuolo S.) -Team interna

dell'lnnovazione

Gruppi per
I'Inclusione:

-G.L.IL

-G.L.O.

P



COLLABORATORI DEL DS

- 1°collaboratore DS: IFIGENIA MARIA PIA
- 2°collaboratore DS: AFELTRA ANNAMARIA
- Responsabile scuola dell’Infanzia: RUSSO CLAUDIA

Il Collegio e articolato in Commissioni, docenti con Funzioni strumentali, referenti di progetto,
Coordinatori di interclasse e di classe, Coordinatori di intersezione e docenti con incarichi particolari,
mediante assegnazione di funzioni e compiti specifici. La quasi totalita dei docenti e coinvolta in
incarichi di responsabilita e di coordinamento di gruppi operativi e di commissioni.

FUNZIONI STRUMENTALI

In applicazione del CCNI, sono stati individuate dal Collegio aree strumentali di intervento
strategiche per il miglioramento dell’Istituto e per dare corpo ad un’organizzazione capace di
sviluppare una sua progettualita garantendo una gestione organica ed unitaria.

Funzione Area 1 — Aggiornamento e gestione PTOF (Primaria: Fariello Luisa-Infanzia; Eresiarco Valeria)

- Revisione, aggiornamento e stesura documento di integrazione del Piano triennale dell’Offerta Formativa per I a. s. 2022/23
- Coordina la progettazione curricolare ed extra-curricolare e predispone la necessaria modulistica

- Ricerca buone pratiche relative alla propria area di intervento e ne cura la diffusione nell’istituto

- Partecipa, come rappresentante d’istituto ad iniziative di aggiornamento/formazione inerenti all’area di azione

- Partecipa agli incontri di coordinamento delle funzioni strumentali

- Collabora con le altre Funzioni strumentali nonché con le varie componenti dell’istituzione al fine di migliorare
effettivamente la qualita del servizio scolastico

Funzione Area 2 - Valutazione, autovalutazione e monitoraggio al PTOF (valutazione
autovalutazione e monitoraggio: Manna Maria -Invalsi: De Dilectis Giuseppina)

- Revisione ed aggiornamento RAV e PdM

- Coordinamento e monitoraggio azioni di miglioramento inserite nel RAV

- Predisporre, promuovere e monitorare il perseguimento degli obiettivi di processo previsti dal PdM

- Analisi dei risultati intermedi e di fine anno, percentuali delle eccellenze, medie dei livelli, rilevazioni valutazioni degli
apprendimenti (1° e 2° quadrimestre)

- Coordinare le attivita organizzative connesse alla preparazione e somministrazione delle prove INVALSI.

- Analisi degli esiti delle prove standardizzate nazionali

- Restituzione dei risultati delle prove INVALSI al Collegio Docenti

- Collaborare a tutte le operazioni d’iscrizione e somministrazione relative al SNV, anche mediante gli aggiornamenti
pubblicati periodicamente sul sito Invalsi.

- Confrontare i dati ricavati dalle prove oggettive interne con le rilevazioni INVALSI; cogliere gli elementi di stabilita, di
criticita e di innovazione; individuare i bisogni formativi

- Collabora all’aggiornamento del PTOF relativamente alla propria area

- Partecipa agli incontri di coordinamento delle funzioni strumentali

- Ricerca buone pratiche relative alla propria area d’intervento e ne cura la diffusione nell’istituto

Funzione Area 3 — Accoglienza docenti e bisogni formativi (Buondonno Eulalia)
- Garantire il necessario supporto ai docenti neo-immessi in ruolo ed ai relativi tutor
- Cura I’accoglienza dei tirocinanti e svolge I’incarico di referente di tutte le relative attivita

- Cura’organizzazione e la realizzazione del Piano di Formazione e Aggiornamento, a seguito dell’accertamento dei bisogni
formativi dei docenti

- Predispone e aggiorna periodicamente il registro dei corsi di formazione/aggiornamento effettuati dal personale docente in
servizio presso 1’Istituzione scolastica

- Ricerca buone pratiche relative alla propria area di intervento e ne cura la diffusione nell’istituto



Partecipa, come rappresentante dell’Istituto, ad iniziative di aggiornamento/formazione inerenti all’area di azione
Collabora all’aggiornamento del PTOF relativamente alla propria area
Partecipa agli incontri di coordinamento delle funzioni strumentali

Funzione Area 4 — Inclusione e Bisogni Educativi Special (Pascucci Teresa)

Curare I’adeguamento della documentazione alla Legge 104/92, alla L.170/2010, alle Linee Guida sui BES e al D.Lgs
62/2017 e normative successive

Rapporti con I’A.S.L. per progetti legati alla salute e al benessere psico-fisico.

Curare I’accoglienza e I’inserimento degli studenti con bisogni speciali, dei nuovi insegnanti specializzati per leattivita di
sostegno e degli operatori addetti all’assistenza

Coordinare i rapporti con enti pubblici, associazioni e professionalita esterne per progetti volti all’ inclusione e successo
formativo

Progettazione e gestione di azioni per contrastare il disagio scolastico e la dispersione scolastica;

Fungere da mediatore tra docenti, famiglie, operatori dei Servizi Socio-Sanitari, EE.LL. ed Agenzie formative accreditate
nel territorio

Supervisione e cura della documentazione relativa agli alunni con BES garantendone la sicurezza ai sensi della normativa
relativa alla gestione ed archiviazione dei dati personali e sensibili dell’Istituto

Accompagnamento dei consigli di classe in stesura eaggiornamento dei PDP e PEI
Supporto all’Ufficio di segreteria per le praticherelative agli alunni con BES
Gestione rapporti con 1’ASL e coordinamento incontri GLHI — GLI — e Gruppi Operativi

Redigere, in collaborazione con i componenti del Gruppo di Lavoro per I’Inclusione (GLI) il P.A.l. di Istituto favorendone
la relativa attuazione e monitoraggio

Partecipa, come rappresentante dell’Istituto, ad iniziative di aggiornamento/formazione inerenti all’area di azione
Collabora all’aggiornamento del PTOF relativamente alla propria area

Partecipa agli incontri di coordinamento delle funzioni strumentali

Ricerca buone pratiche relative alla propria area d’intervento e ne cura la diffusione nell’istituto

Funzione Area 5 - Accoglienza alunni e rapporti con il territorio (Primaria: D’Apice Catella- Infanzia:
Ferraiuolo Sara)

Organizza le attivita di accoglienza degli alunni

Coordina le attivita di continuita all’interno dell’Istituto e con le altre scuole del territorio, in verticale ed orizzontale
Coordina le attivita di orientamento in ingresso e in uscita

Cura I’organizzazione di manifestazioni e di iniziative che coinvolgono anche soggetti esterni

Promuove e coordina la partecipazione a specifici progetti educativi/didattici/formativi

Cura la gestione dei sussidi e strumenti didattici

Ricerca buone pratiche relative alla propria area di intervento e ne cura la diffusione nell’istituto, ad iniziative di
aggiornamento/formazione inerenti all’area di azione

Partecipa, come rappresentante dell’Istituto, ad iniziative di aggiornamento/formazione inerenti all’area di azione
Collabora all’aggiornamento del PTOF relativamente alla propria area

Partecipa agli incontri di coordinamento delle funzioni strumentali

Ricerca buone pratiche relative alla propria area d’intervento e ne cura la diffusione nell’istituto

CONSIGLI DI INTERCLASSE

Il Consiglio di interclasse opera nella Scuola primaria ed € composto dai docenti (inclusi quelli di
sostegno se presenti) delle classi parallele. Ne fa parte, inoltre, per ciascuna delle classi, un
rappresentante dei genitori.

I consigli di interclasse sono presieduti dal Dirigente scolastico (o da un docente suo delegato).

INTERLCASSE SCUOLA PRIMARIA

INTERCLASSE Coordinatori delegati a presiedere Segretari

CLASSI | AFELTRA ANNAMARIA ROMASTO ANNA
CLASSI I MANNA MARIA COPPOLA MARIA
CLASSI 111 PASCUCCI TERESA BUONDONNO EULALIA
CLASSI IV FARIELLO LUISA D’APICE CATELLA

CLASSI V IFIGENIA MARIA PIA DE LUCA MARIA




CONSIGLIO DI INTERSEZIONE

Il Consiglio di Intersezione opera nella Scuola dell'infanzia ed € composto dai docenti delle sezioni
dello stesso plesso (inclusi quelli di sostegno se presenti) e, per ciascuna delle sezioni, da un
rappresentante dei genitori.

I consigli di intersezioni sono presieduti dal Dirigente scolastico (o da un docente suo delegato).

INTERSEZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA

Coordinatori delegati a presiedere Segretario

RUSSO CLAUDIA ANGELLOTTI CONCETTA

ALTRI RUOLI DI SUPPORTO ORGANIZZATIVO

Referente mensa ANGELLOTTI CONCETTA
Referenti ed. civica FARIELLO LUISA
D’APICE CATELLA
Referente per la sostenibilita ambientale SANTANIELLO MARIA
Coordinatore attivita di sostegno DI MURO ADELE
Referente uscite didattiche PASCUCCI TERESA
Referente dispersione scolastica DELLA MONICA EMILIA
Referente per il bullismo e cyberbullismo PASCUCCI TERESA
Referente sicurezza interna AFELTRA ANNAMARIA
Referenti biblioteca FERRAIUOLO SARA
LANZARA LUCIA

TEAM DELL’INNOVAZIONE

Animatore digitale IFIGENIA MARIA PIA
Scuola dell’Infanzia FERRAIULO SARA
-Gestione abilitazioni device alla rete

informatica

-Contatti con l'assistente tecnico per la richiesta
di manutenzione ordinaria e programmata di
strumenti per la didattica digitale
-Ricognizione strumentazione tecnologica
-Supporto nell’assegnazione strumentazione
tecnologica alle sezioni

Scuola dell’Infanzia ERESIARCO VALERIA
-Creazione di materiale didattico digitale e
pubblicazione sito

Scuola Primaria: VITALE MARCELLO
-Gestione abilitazioni device alla rete
informatica

- Contatti con I'assistente tecnico per la
richiesta di manutenzione ordinaria e
programmata di strumenti per la didattica
digitale

-Ricognizione strumentazione tecnologica
-Supporto nell’assegnazione strumentazione
tecnologica alle classi

Scuola Primaria: LANZARA LUCIA




-Creazione di materiale didattico digitale e
pubblicazione sito

N.L.V. (Nucleo Interno di Valutazione):
FF.SS.

COLLABORATORI DS

RESPONSABILE SCUOLA DELL’'INFANZIA

DSGA

G.L.l. (Gruppo di lavoro per I'Inclusione):
F.S. AREA 4 - INCLUSIONE E B.E.S.
COORDINATORE ATTIVITA’ DI SOSTEGNO

DOCENTI DI SOSTEGNO

COORDINARORI DELLE CLASSI CON ALUNNI D.A. (SCUOLA PRIMARIA)

DCOCENTI DELLE SEZIONI CON ALUNNI D.A. (SCUOLA DELL’'INFANZIA)

UNITA DI VALUTAZIONE MULTIDISCIPLINARE ASL

RAPPRESENTANTE GENITORI ALUNNI D.A.

COMMISSIONI DI LAVORO:

COMMIISIONE 1 - Revisione regolamento d’Istituto e patto di corresponsabilita:

Coordinatore Infanzia

FIORENTINO ASSUNTA

Coordinatore Primaria

DE DILECTIS GIUSEPPINA

Membri Infanzia:

DE MATTIA GIORGIA
SCANNAPIECO VALENTINA

Membri Primaria:

D’ArICE CATELLA
SANTANIELLO MARIA
DELLA MONICA EMILIA

COMMISSINE 2 - Logistica e coordinamento orari curricolari ed extra-curricolari

Coordinatore Infanzia

RUSSO CLAUDIA

Coordinatore Primaria

IFIGENIA MARIA PIA

Membri Infanzia:

ELEFANTE MARIA ROSARIA
VINACCIA AGATA

GUIDA ANNA

BUSSI ANTONELLA
MORALDO ANNALISA




DE FALCO GIOVANNA
DONNARUMMA ANNARITA
VOLLONO PATRIZIA

DE LUCA ANNUNZIATA

Membri Primaria:

SABBIA NATALIA
LANZARA LUCIA
PETRONE ROSA
CIRILLO MARIA PIA
ROMASTO ANNA
DE LUCA MARIA
CASCONE DANIELA
DI MURO ADELE

COMMISSIONE 3 - Progettazione, valutazione ed accoglienza

Coordinatore Infanzia

ERESIARCO VALERIA
FERRAIULO SARA

Coordinatore Primaria

FARIELLO LUISA
MANNA MARIA

Membri Infanzia:

LONGOBARDI CINZIA
DI NOLA MARIA
PALMIERI ANNA
IEZZA RAFFAELLA
ESPOSITO MARIA
LANZARA RAFFAELLA

Membri Primaria:

BUONDONNO EULALIA
CopPPOLA MARIA
RUSSO LINDA
LANGELLOTTI ROSA
CANNAVALE RAFFAELLA
NAPOLITANO ANTONIA
CoPPOLA GIUSEPPINA
FUMO LOREDANA

COMMISSIONE 4 — Sicurezza

Coordinatore Infanzia

ANGELLOTTI CONCETTA

Coordinatore Primaria

AFELTRA ANNAMARIA

Membri Infanzia:

DI MARINO CARMEN
RUOTOLO GIUSEPPINA

Membri Primaria:

NACLERIO TERESA
SALVATO GIOCONDA
ESPOSITO MARIA ROSARIA
VOLPE MONICA
D’ANIELLO ANNA

DI MARTINO FIORENTINA
VITALE MARCELLO




COMMIISSIONE 5 — Commissione inclusione

Coordinatori: DI MURO ADELE
PASCUCCI TERESA
Membri: DELLA MONICA EMILIA

CASCONE DANIELA
VITALE MARCELLO
SCANNAPIECO VALENTINA
RUSSO CLAUDIA

DI NOLA MARIA

FESTA ANNA

RUOTOLO GIUSEPPINA

COMMISSIONE 6 — Commissione elettorale

DOCENTI: VOLPE MONICA
ANGELLOTTI CONCETTA
DI MARTINO FIORENTINA

GENITORI: DE DILECTIS GIUSEPPINA
SALVATO GIOCONDA
ATA: RENIO CIRO

COORDINATORI DI INTERSEZIONE

Intersezione Coordinatore di intersezione
3 ANNI IEZZA RAFFAELLA

4 ANNI FIORENTINO ASSUNTA

5 ANNI ESPOSITO MARIA

COORDINATORI DI CLASSE

Classe Coordinatori di classe
InNA ROMASTO ANNA
1B LANGELLOTTI ROSA
nC AFELTRA ANNAMARIA
InD LANZARA LUCIA
2N A CoPPOLA MARIA
2" B MANNA MARIA
2N C DE DILECTIS GIUSEPPINA
NA BUONDONNO EULALIA
3B PAscuccl TERESA
3NC SABBIA NATALIA




4N A D'APICE CATELLA
4" B SANTANIELLO MARIA
AN C FARIELLO LUISA
4" D VOLPE MONICA
SNA CopPPOLA GIUSEPPINA
"B IFIGENIA MARIA PIA
ShC Russo LINDA
5D DE LUCA MARIA

SEGRETARIO COLLEGIO DEI DOCENTI: Ins. Ifigenia Maria Pia

SEGRETARIO CONSIGLIO D’ISTITUTO: Ins. Afeltra Annamaria




