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Circ. 20
Castellammare di Stabia, 28.09.2023

Al personale docente

Alle famiglie degli alunni

Al personale Ata

Al DSGA

Al sito WEB/ALBO ONLINE

Oggetto: Assenze/uscite anticipate/ingressi posticipati — Regolamentazione, procedure e
modelli.

Con I’inizio dell’anno scolastico si ritiene utile richiamare la necessita della frequenza assidua alle
lezioni, per tal motivo le famiglie degli alunni sono pregati di attenersi alle indicazioni che seguono
in tutti i casi in cui lo studente non sia stato presente alle lezioni e cioé:

- rientro dopo periodi di assenza;

- ingresso in ritardo, entrata posticipata o uscita anticipata rispetto all’orario di lezione.

RIENTRO DOPO PERIODI DI ASSENZA.

DISPOSIZIONI PER LA SCUOLA PRIMARIA

. er assenze fino a 6 giorni
Motivi P 9

familiari/

L Giustifica scritta della famiglia (Allegato 1)
Motivi di salute

P
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DISPOSIZIONI COMUNI (PRIMARIA E INFANZIA)

per assenze superiori al 5° Se la famiglia produce anticipatamente
giorno comunicazione scritta dell’assenza per motivi
Motivi = , ) diversi da malattia :
familiari/ (cioe per l'alunno che rientra | . Giustificazione sul Registro elettronico, senzaj
Motivi di dal ’s.e'ftl.mo Q|?rno certificato medico (Allegato 2)
salute dall’inizio dell’assenza)

Senza comunicazione preventiva:

- Certificato medico di riammisione in linea con le
indicazioni dell’art. 42 del D.P.R. n. 1518 del 22
dicembre 1967

INGRESSO IN RITARDO, ENTRATA POSTICIPATA O USCITA ANTICIPATA.
SCUOLA PRIMARIA

- Potranno essere giustificati dal docente della classe gli ingressi in ritardo fino alle ore 8.15 e
comunque il ritardo deve essere riportato sul registro cartaceo di classe e sul registro
elettronico.

- Dopo le 8:15 gli studenti dovranno essere ammessi in classe autorizzati dai collaboratori del
DS secondo il modulo in allegato per le richieste giornaliere (Allegato 3).

- Sono tollerati 2 ritardi ingiustificati mensili per ingresso dopo le ore 8:15.

- Le uscite anticipate consentire sono 2 per mese, non potranno avvenire negli ultimi 30 minuti
di lezione e dovranno essere autorizzate con modulo allegato (Allegato 3).

- Il superamento dei suindicati limiti di ritardi e uscite anticipate consentite, come stabilito dal
Consiglio d’Istituto nella seduta del 13 settembre 2023, incidera per la scuola primaria sulla
valutazione del comportamento.

- Potranno essere autorizzate entrate posticipate o uscite anticipate per motivi prevedibili in
anticipo come visite mediche o comunque comprovate ed urgenti necessita familiari o altro.
Le richieste di autorizzazione eccedenti le 2 per mese consentite dovranno essere presentate
nei giorni precedenti in segreteria ed autorizzate dal DS secondo il modulo allegato (Allegato
3). In questo ultimo caso le entrate posticipate e le uscite anticipate non sono computate nel

numero massimo dei ritardi e delle uscite anticipate mensili.
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- Verranno autorizzate uscite anticipate o ingressi posticipati valevoli per 1’intero anno

scolastico o per lunghi periodi solo per certificati motivi di salute o deroghe eccezionali

concesse dal DS (Allegato 4).

SCUOLA DELL’INFANZIA

- Sono tollerati 3 ritardi ingiustificati mensili per ingresso dopo le ore 9:00 che verranno
registrati dal docente di classe sul registro elettronico e cartaceo.

- Le uscite anticipate consentire sono 3 per mese, non potranno avvenire negli ultimi 30 minuti
di lezione e dovranno essere autorizzate dal docente di classe che provvedera ad annotare su

apposito registro controfirmato dal genitore/tutore/delegato al prelievo.

- Superato il limite dei 3 ritardi ingiustificati mensili e delle 3 uscite anticipate mensili,
I’ingresso dovra essere autorizzato previa valida motivazione dal DS o suo delegato su apporto
modello in allegato (Allegato 3).

- Potranno essere autorizzate entrate posticipate o uscite anticipate per motivi prevedibili in
anticipo come visite mediche o comunque comprovate ed urgenti necessita familiari o altro.
Le richieste di autorizzazione eccedenti le 3 per mese consentite dovranno essere presentate
nei giorni precedenti in segreteria ed autorizzate dal DS secondo il modulo allegato (Allegato
3). In questo ultimo caso le entrate posticipate e le uscite anticipate non sono computate nel

numero massimo dei ritardi e delle uscite anticipate mensili.

- Verranno autorizzate uscite anticipate o ingressi posticipati valevoli per 1’intero anno
scolastico o per lunghi periodi solo per certificati motivi di salute o deroghe eccezionali

concesse dal DS (Allegato 4).

Si allegano:

1.Modulo di giustificazione assenze fino a 6 giorni;

2.Modulo Comunicazione anticipata assenza superiore a 5 giorni per motivi familiari;

4.Modulo ingresso posticipato/uscita anticipata giornaliero;

4.Modulo ingresso posticipato/uscita anticipata intero anno scolastico o lunghi periodi.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Annapaola di Martino



